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ASMENS DPUOMENU TVARKYMO IR BUOMENU SUBJEKTO TEISIY
JGYVENDINIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU
MINISTERIJOJE, DIPLOMATINESE ATSTOVYBESE, KONSULINESE ISTAIGOSE
IR SPECIALIOSIOSE MISIJOSE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Lietuvos
Respublikos uzsienio reikaly ministerijoje, diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir
specialiosiose misijose tvarkos apraas (toliau — Aprasas) reglamentuoja fiziniy asmeny (toliau —
duomeny subjektai) asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy, nustatyty 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas),
igyvendinima, turint tiksla jgyvendinti atskaitomybés principa Lietuvos Respublikos uZsienio
reikaly ministerijoje (toliau — ministerija), diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir
specialiosiose misijose (toliau kartu — diplomatinés atstovybés).

2. Sio Aprado privalo laikytis ministerijos ir diplomatiniy atstovybiy diplomatai, kiti
valstybeés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), taip pat
kiti asmenys, kurie tvarko asmens duomenis ministerijos valdomose informacinése sistemose.
Ministerijos ir diplomatiniy atstovybiy darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis kitos institucijos
valdomoje informacinéje sistemoje ar registre, privalo vadovautis tos institucijos nustatytu asmens
duomeny tvarkymo teisiniu reguliavimu.

3. Aprale vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, vartojamas Reglamente ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

IT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR APIMTIS

4. Ministerijos administracijos padaliniuose ir diplomatinése atstovybése tvarkomi 3ie
asmens duomenys:

4.1. Administraciniame departamente:

4.1.1. vadovaujantis Darbo valstybés archyvy skaityklose tvarkos apradu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, ir Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijos
archyve saugomy dokumenty naudojimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos uZsienio
reikaly ministro jsakymu, prieigos prie ministerijos archyve saugomy dokumenty administravimo
ir skaitytojy apskaitos tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia



skaitytojo praSyme — anketoje: vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, darbovieté, telefono numeris,
elektroninis pastas, darbovieté;

4.1.2. vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir staigy jstatymu bei PraSymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny
aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimu, asmeny praSymy nagrinéjimo ir apskaitos tikslais tvarkomi
duomeny subjekto kartu su praSymu pateikiami asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas
arba gimimo data, pilietybé, asmens adresas, elektroninis pastas, telefono numeris, asmens
dokumento rekvizitai, darbovieté, pareigos, balso jrasai, nuotraukos;

4.1.3. vadovaujantis Asmeny, dirbanéiy galimos profesinés rizikos sglygomis (kenksmingy
veiksniy poveikyje ir pavojingg darba), privalomo sveikatos tikrinimo tvarka, patvirtinta Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymu, privalomo sveikatos tikrinimo organizavimo ir
apskaitos tikslais tvarkomi duomeny subjekto Asmens mediciningje knygeléje pateikiami asmens
duomenys. Specialiyju kategorijy asmens duomenys, esantys Asmens mediciningje kortelgje,
tvarkomi tik tam, kad bty galima nustatyti sveikatos tikrinimo terminus;

4.1.4. vadovaujantis Lietuvos Respublikos diplomatinio pasto ir diplomatinio krovinio
fforminimo, siuntimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro
jsakymu, diplomatinio pa$to ir diplomatiniy kroviniy tvarkymo ir apskaitos tikslais tvarkomi
diplomatiniy kurjeriy asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia asmeniskai
diplomatinio pasto ar diplomatinio krovinio sertifikatui isra§yti: vardas, pavardé, paso numeris,
asmens kodas;

4.1.5. vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu,
dokumenty registravimo tikslu tvarkomi registruojamuose dokumentuose pateikiami asmens
duomenys: vardas, pavarde, pareigos, asmens kodas, kontaktiné informacija.

4.2. Finansy departamente:

4.2.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos
Respublikos diplomatinés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos gyventojy pajamy mokescio jstatymu ir Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio
draudimo jstatymu, darbo uZmokes¢io ir su darbu uZsienyje susijusiy islaidy kompensacijy,
kompensacijy Seimos nariams islaikyti skai¢iavimo ir i8mokéjimy tikslais tvarkomi duomeny
subjekto pradyme nurodyti asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, socialinio draudimo
numeris, asmens banko saskaita, elektroninis pastas, darbovieté, pareigos, deklaruota
gyvenamosios vietos savivaldybeé, taip pat duomeny subjekto Seimos nariy duomenys: asmens
kodas, vardas, pavarde, giminystés ry3ys, socialinio draudimo numeris;

4.2.2. vadovaujantis sutartimis su ministerijg ir diplomatines atstovybes aptarnaujanciais
bankais dél atsiskaitomyjy saskaity valdymo ir tarnybiniy versio mokéjimo korteliy isdavimo
ministerijos bei diplomatiniy atstovybiy darbuotojams tvarkomi asmens duomenys, kuriuos
privalu pateikti pagal ministerija ir diplomatines atstovybes aptarnaujandiy banky klienty
aptarnavimo ir paslaugy teikimo bendrasias sglygas: vardas, pavarde, asmens kodas ir (arba)
gimimo data, gyvenamoji vieta, asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas, jo i3davimo data ir
numeris;

4.2.3. vadovaujantis Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokes¢io jstatymu, Lietuvos
Respublikos mokesciy administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatymu ir Lietuvos Respublikos pridétinés vertés mokescio jstatymu, komerciniy sutaréiy su



fiziniais asmenimis sudarymo ir vykdymo tikslais tvarkomi sutaréiai sudaryti reikalingi duomeny
subjekto pateikiami asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas (uZsienio pilieciy ~
indentifikavimo kodas), asmens banko sgskaita, deklaruota gyvenamosios vietos savivaldybé ir
adresas, socialinio draudimo numeris, pilietybé (uZsienio pilieciy);

4.2.4. vadovaujantis Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokescio jstatymu, Lietuvos
Respublikos mokes&iy administravimo jstatymu, Lictuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatymu ir Lietuvos Respublikos pridétinés vertés mokeséio jstatymu, prekiy ir paslaugy jsigijimo
i§ fiziniy asmeny, dirbanciy pagal verslo liudijimus ir individualios veiklos paZymas,
organizavimo tikslais tvarkomi jsigijimo procediiry metu duomeny subjekto pateikiami asmens
duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, veiklos sritis, asmens banko
sgskaita.

4.3. Globalios Lietuvos departamente:

4.3.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais patvirtintais ,,Globalios
Lietuvos®™ — uZsienio lietuviy jsitraukimo | valstybés gyvenimag — kiirimo 2012-2021 mety
programa (toliau — Globalios Lietuvos programa), ,,Globalios Lietuvos™ — uzsienio lietuviy
isitraukimo | valstybés gyvenimg — kurimo 2012-2021 mety programos jgyvendinimo
tarpinstituciniu veiklos planu, Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymais
patvirtintais Globalios Lietuvos departamento nuostatais, Lietuvos Respublikos diplomatiniy
atstovybiy, atstovybiy prie tarptautiniy organizacijy ir konsuliniy jstaigy veiklos, skirtos uZsienio
lietuviy rySiams su Lietuva stiprinti ir ,,Globalios Lietuvos® programai jgyvendinti, tvarkos aprasu,
Uzsienio lietuviy organizacijy projekty rémimo tvarkos aprasu, Asociacijy ir viesyjy jstaigy
veiklos projekty, kuriuos jgyvendinant tikslinga dalyvauti UZsienio reikaly ministerijai, atrankos
nuostatais, ,,Globalios Lietuvos* programos koordinavimo, paramos diasporos organizacijy
veiklai teikimo, diasporos organizacijy lyderiy kvalifikacijos tobulinimo, diasporos organizacijy
stiprinimo, komunikacijos ir visuomenés supaZzindinimo su diasporos veikla, apgyvendinimo ir
kelionés organizavimo tikslais, vykdant projekty koordinavimo ir administravimo funkcijas ir
vieSuosius pirkimus, tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data arba asmens
kodas, jei juos pateiké projekty vykdytojai, asmens dokumento numeris, i3davimo ir galiojimo
datos, informacija, kas iSdave dokumenta, gyvenamoji salis ir vietove, pilietybé, pareigos, adresas,
kontaktiné informacija, banko saskaitos numeris, nuotraukos ir kiti biudzeto 1é$y panaudojimui
administruojant projektus bei vykdant vieSuosius pirkimus ir buhalterinei apskaitai pagrjsti buitini
asmens duomenys;

4.3.2. vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu patvirtintu ,,Globalios
Lietuvos™ — uZsienio lietuviy jsitraukimo j valstybés gyvenimg — kdrimo 2012-202! mety
programos jgyvendinimo tarpinstituciniu veiklos planu, Lietuvos diasporos profesionaly tinkly
pagal ju veiklos sritis klirimo, diasporos profesionaly jtraukimo j jvairias veiklas Lietuvoje tikslais
tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé, gyvenamoji $alis, miestas, darbovieté, pareigos,
veiklos sritys, katjeros laiméjimai, elektroninis pastas, kontaktiniai duomenys.

4.4, Informaciniy technologijy departamente (diplomatinése atstovybése — diplomatiniy
atstovybiy darbuotoju, atlickanéiy informaciniy technologijy administravimo funkcijas),
vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy jstatymu, Bendrujy
elektroninés informacijos saugos reikalavimy apradu ir Saugos dokumenty turinio gairiy apradu,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu, taip pat Lietuvos Respublikos uZsienio
reikaly ministerijos informaciniy sistemy naudotojy administravimo taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymu, ministerijos valdomy informaciniy
iStekliy naudotojy administravimo tikslu tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas



pateikia ministerijos informaciniy iStekliy naudotojo prieigos anketoje: vardas, pavardé,
darbovieté, pareigos, tarnybinio telefono numeris ir darbo kabineto numeris.

4.5. I3oriniy ekonominiy santykiy ir ekonominio saugumo politikos departamente
(diplomatinése atstovybése — diplomatiniy atstovybiy darbuotojy, atliekan¢iy ekonomines
funkcijas), vadovaujantis Lietuvos Respublikos diplomatiniy atstovybiy ir konsuliniy jstaigy
ekonominiy funkcijy vykdymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly
ministro jsakymu, komunikavimo tikslais tvarkomi diplomatiniy atstovybiy ekonominése veiklose
dalyvaujan¢iy imoniy ir organizacijy atstovy vieSai skelbiami arba duomeny subjekto pateikiami
asmens duomenys: vardas, pavardé, darbovieté, pareigos, veiklos sritys, miestas, 3alis, kontaktiniai
duomenys.

4.6. Jungtiniy Tauty, tarptautiniy organizacijy ir Zmogaus teisiy departamente,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Jungtiniy Tauty, tarptautiniy
organizacijy ir zmogaus teisiy departamento Jungtiniy Tauty ir globalios politikos skyriaus
nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos uZsiento reikaly ministro, sprendimy dél Lietuvos
palaikymo rinkimuose j tarptautiniy organizacijy postus parengimo ir apskaitos ir komunikavimo
tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas nurodo kandidatuodamas |
tarptautines organizacijas: vardas, pavardé, gimimo data, gimimo vieta, elektroninis pastas,
i3silavinimas, veiklos sritys, darbovieté, pareigos, nuotraukos, bet jais neapsiribojant, jei reikia
sprendimui priimti.

4.7. Komunikacijos ir kult@irinés diplomatijos departamente:

4.7.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy jstatymu,
Naudojimosi Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijos spaudiniy fondu taisyklemis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijos kanclerio potvarkiu, ministerijos
spaudiniy fondo skaitytojy apskaitos ir komunikavimo tikslais tvarkomi asmens duomenys,
kuriuos duomeny subjektas pateikia registruodamasis ministerijos spaudiniy fondo skaitytoju:
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, kontaktiné informacija, kuriy reikia skaitytojui identifikuoti ir
skaitytojo paZyméjimo numeriui suteikti;

4.7.2. vadovaujantis Uzsienio valstybiy Zurnalisty akreditavimo Lietuvos Respublikos
uzsienio reikaly ministerijoje tvarkos apradu, patvirtintu Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly
ministro jsakymu, uZsienio valstybiy vieSosios informacijos rengéjy atstovy (Zurnalisty)
akreditavimo ir apskaitos tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas nurodo
teikdamas dokumentus akreditacijai: vardas, pavardé, gimimo data, gimimo vieta, gyvenamoji
vieta, paso ar kito galiojantio kelionés dokumento numeris, i§davimo data ir vieta, telefono
numeris, elektroninis pastas, darbovietés duomenys;

4.7.3. vadovaujantis Komunikacijos ir kultirinés diplomatijos departamento nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymu, visuomenés informavimo
apie Lietuvos Respublikos uZsienio politikos tikslus, aktualijas ir pozicijas, atitinkama ministerijos
veiklg tikslais tvarkomi vieSosios informacijos rengéjy atstovy (Zurnalisty) asmens duomenys:
vardas, pavardé, telefono numeris, elektroninis pastas, darbovietés duomenys;

4.7.4 vadovaujantis Asociacijy ir viedyjy jstaigy veiklos projekty, kurivos jgyvendinant
tikslinga dalyvauti UZsienio reikaly ministerijai, atrankos nuostatais, patvirtintais Lietuvos
Respublikos uzsienio reikaly ministro jsakymu, tvarkomi projektus pristatan¢ivose dokumentuose
ir ataskaitose pateikti asmens duomenys: vardas, pavardé, pareigos, adresas, elektroninis pastas,
telefono numeris, kiti kontaktiniai duomenys, asmens banko saskaitos rekvizitai.

4.8. Konsuliniame departamente ir diplomatinése atstovybése, atliekan&iose konsulines
funkcijas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos konsuliniu statutu, Lietuvos Respublikos



diplomatinés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos tarnybinio paso jstatymu, Lietuvos
Respublikos asmens tapatybés kortelés ir paso jstatymu, Lietuvos Respublikos notariato jstatymu,
Lietuvos Respublikos konsulinio mokes€io jstatymu ir kitais teisés aktais, pagal atitinkama
konsuline funkcijg tvarkomi Sie duomeny subjekto duomenys: vardas, pavardé, gimimo metai,
ankstesné turéta pavardé, tévo vardas, sutuoktinio, tévy ir vaiky duomenys (vardas, pavardé,
gimimo data ir vieta), amZius, gimimo data, asmens kodas, gimimo 3alis, pilietybé, gimimo metu
buvusi pilietybé, kitos pilietybés, tautybé, Iytis, §eiminé padétis, nacionalinis tapatybés numeris,
asmens biometriniai duomenys (veido atvaizdas ir pirSty atspaudai), asmens parasas, asmens
tapatybe patvirtinan€io ar kelionés dokumento duomenys (riisis, numeris, iSdavimo ir galiojimo
data, iSdavusi $alis), leidimo gyventi ar lygiavertio dokumento numeris, jo galiojimo terminas,
leidimo dirbti i8davimo data ir numeris, giminystés ry$iai, duomenys apie asmens pajamas ar
turimas léSas, banko (ar kitos kredito jstaigos) sgskaitos duomenys, duomenys apie asmens
veiksnumg, sveikatg, teistuma, nekilnojamajj turts, asmens gyvenamosios vietos adresas,
elektroninis pastas, telefono numeris, asmens profesiné veikla, kvalifikacija, pareigos, rangas bei
kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia duomeny subjektas ir (arba) kurie gaunami pagal teisés
aktus, vykdant konsulines funkcijas, ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti
teisés aktai.

4.9. Personalo vadybos ir delegavimo departamente:

4.9.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos diplomatinés tarnybos jstatymu, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymu ir Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, personalo
apskaitos ir valdymo tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia su
praSymu dél priémimo | darbg ir (arba) darbo (tarnybos sutarties) sudarymo: vardas, pavarde,
buvusi pavardé, pilietybe, asmens kodas, asmens tapatybe patvirtinanéio dokumento duomenys,
iSsilavinimas, diplome nurodyta specialybé, profesiné kvalifikacija, kvalifikacinis laipsnis,
mokslinis laipsnis arba pedagoginis vardas, uZsienio kalby mokéjimas, kvalifikacijos tobulinimas,
darbo staZas, gyvenamoji vieta, kontaktiné informacija, nuotraukos;

4.9.2. vadovaujantis Lietuvos Respublikos diplomatinés tarnybos jstatymu, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymu ir Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, tiksliniy,
pailginty, papildomy atostogy, papildomy poilsio dieny suteikimo, materialinés paSalpos skyrimo,
kompensacijos i$mokéjimo, nedarbingumo pazyméjimo atstovybés darbuotojui jforminimo
tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia su jsakymo (potvarkio)
projektu arba praSymu: darbuotojo vaiko vardas, pavardé, jo gimima patvirtinan¢io dokumento
rekvizitai, darbuotojo sutuoktinio vardas, pavardé, santuokos jregistravima patvirtinancio
dokumento rekvizital, i5tuokos jregistravima ir nutraukimg patvirtinan¢io dokumento rekvizitai,
darbuotojo ar jo artimyjy giminaiéiy nariy vardas, pavardé, mirties faktg patvirtinan¢io dokumento
rekvizitai, darbuotojo tévo vardas, pavardé, motinos vardas, pavardé, giminystés ry§j
patvirtinan¢io dokumento rekvizitai, jvaikio, globotinio vardas, pavardé, gimimo data, jvaikinima
patvirtinan€io dokumento rekvizitai, globos skyrima patvirtinandio dokumento rekvizitai,
darbuotojo arba jo 3eimos nario nejgaluma patvirtinanéio dokumento rekvizitai, darbuotojo
sveikatos biiklé pagal medicinos jstaigos iduoty sveikatos (ligos) paZyma, $vietimo jstaigos
pazyma;

4.9.3. vadovaujantis Konkurso j Lietuvos Respublikos diplomatine tarnyba organizavimo
tvarkos apraSu, Asmeny, kurie priimami j laikinai negaliniy eiti pareigy diplomaty pareigas
sudarant terminuotas diplomato tarnybos sutartis Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly
ministerijoje, atrankos organizavimo tvarkos apradu, Asmeny, tinkamy vykdyti funkcijas,
susijusias su Sengeno acquis reikalavimy igyvendinimu tranzitiniuose traukinivose, vykstanciuose



i5 Rusijos Federacijos | Rusijos Federacijos Kaliningrado srit] ir atgal per Lietuvos Respublikos
teritorijg, atrankos taisyklémis, Terminuoty darbo sutaréiy pagrindu j darbg Lietuvos Respublikos
diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose, atstovybése prie tarptautiniy organizacijy ir
specialiosiose misijose priimamy darbuotojy atrankos ir dokumenty pateikimo tvarkos aprasu,
patvirtintais Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymais, konkursy ir atranky
rengimo tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia su praSymu
kandidatuoti j diplomating tarnyba, darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybes: vardas,
pavardé, asmens kodas, asmens dokumentas, gyvenamoji vieta, kontaktiné informacija,
iSsilavinimas, darbovieté, pareigos, veiklos sritys, balso jrasai;

4.9.4. vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmeny delegavimo | tarptautines ir Europos
Sajungos institucijas ar uZzsienio valstybiy institucijas istatymu, asmeny delegavimo | tarptautines
ir Europos Sgjungos institucijas organizavimo, kandidaty ir deleguoty asmeny apskaitos bei
komunikavimo tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia su
praSymu dél jsidarbinimo tarptautinése ir Europos Sajungos institucijose: vardas, pavardé, asmens
kodas, asmens dokumentas, kontaktiné informacija, i$silavinimas, veiklos stitys;

4.9.5. vadovaujantis Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly
ministerijoje tvarkos aprasu ir Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos aprasu, patvirtintais
Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymu, studenty ir absolventy praktikos atlikimo
ministerijoje ir diplomatinése atstovybése tikslais tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas, pavardé,
kontaktiné informacija, i$silavinimas, mokymo jstaiga;

4.9.6. vadovaujantis Lietuvos Respublikos diplomatinés tarnybos jstatymu, kartu su
diplomatu, paskirtu dirbti | diplomating atstovybe, konsuling jstaigg ar specialiajg misija,
vyksiantio sutuoktinio uZsienio kalbos mokymo tikslais tvarkomi $ie sutuoktinio asmens
duomenys: vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys, $eimine padétj jrodancio dokumento
rekvizitai;

4.9.7. vadovaujantis Lietuvos Respublikos diplomatinés tarnybos jstatymu ir Lietuvos
Respublikos valstybes tarnybos jstatymu, diplomaty ir valstybés tarnautojy, vykstandiy dirbti |
diplomatines atstovybes, gyvybés draudimo tikslu tvarkomi §ie asmens duomenys: vardas,
pavardé, gimimo data, asmens kodas.

4.10. Ryty kaimynystés politikos departamente:

4.10.1. vadovaujantis Prieglobs€io Lietuvos Respublikoje suteikimo ir panaikinimo
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro, konsultacijy vertinant
poreikj tre€iujy Saliy pilieGiams gauti prieglobstj Lietuvos Respublikoje tikslu tvarkomi asmens
duomenys, kurivos Migracijos departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos pateikia savo paklausime: vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoiji vieta, veiklos
sritys, nuotraukos, bet jais neapsiribojant, jei kiti asmens duomenys nurodomi paklausime;

4.10.2. vadovaujantis Lietuvos Respublikos konsulinio mokes¢io jstatymu informacijos
del konsulinio mokes¢io lengvatos suteikimo tikslu tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavardé,
gimimo data, paso numeris, gyvenamoji vieta, i§silavinimas, veiklos sritys, bet jais neapsiribojant,
jei reikia sprendimui priimti.

4.11. Teisés ir tarptautiniy sutar¢iy departamente, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymu, Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu, Lietuvos
Respublikos baudZiamojo proceso kodeksu, atstovavimo ministerijai ir diplomatinéms
atstovybéms tikslu tvarkomi pareiskéjy, ieskovy, atsakovy ir kity proceso dalyviy asmens
duomenys, pateikti procesiniuose dokumentuose: vardas, pavarde, gimimo data, asmens kodas.



pilietybé, gyvenamoji vieta, darbovieté, pareigos, i$silavinimas, informacija apie teistumg ir
administracinius nusiZengimus, asmens ar kelionés dokumento rekvizitai (dokumento numeris,
isdavimo ir galiojimo datos, nuotrauka), sveikatos ir kiti duomenys.

4.12. Valstybinio ir diplomatinio protokolo departamente:

4.12.1. vadovaujantis UzZsienio valstybiy diplomatiniy atstovybiy, konsuliniy jstaigy,
tarptautiniy organizacijy atstovybiy, Europos Sajungos jstaigy ir kity atstovybiy nariy
akreditavimo Lietuvos Respublikoje nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimu, uZsienio valstybiy ir tarptautiniy organizacijy atstovybiy vadowy, diplomaty ir kity
darbuotojy bei jy Seimos nariy akreditavimo, apskaitos ir komunikavimo tikslais tvarkomi asmens
duomenys, kuriuos duomeny subjektas nurodo anketoje akreditacijos pazyméjimui gauti: vardas,
pavardé, asmens kodas, gimimo data, gimimo vieta, pilietybé, gyvenamoji vieta, darbovieté,
pareigos, parasas, nuotrauka;

4.12.2. vadovaujantis Lietuvos Respublikoje akredituoty ir reziduojanciy uZsienio
valstybiy diplomatiniy atstovybiy ir konsuliniy jstaigy, tarptautiniy organizacijy atstovybiy,
Europos Sgjungos, NATO, kity tarptautiniy organizacijy, institucijy ir jstaigy, ju personalo ir jy
Seimos nariy, turinéiy Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijos Valstybinio ir
diplomatinio protokolo departamento i§duotus galiojanéius ,,A“, ,B* ir E“ kategorijos
akreditacijos paZyméjimus, transporto priemoniy registravimo tvarkos apradu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos uZsienio reikaly ministro ir Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro jsakymu,
uZsienio valstybiy ir tarptautiniy organizacijy atstovybiy, jy vadovy, diplomaty ir kity darbuotojy
bei jy Seimos nariy automobiliy, kuriems i¥duodami diplomatiniai numeriai, registravimo ir
apskaitos tikslais tvarkomi duomeny subjekto prayme dél motorinés transporto priemonés
registravimo nurodyti asmens duomenys: vardas, pavardé, paraSas, adresas, atstovybés
identifikavimo numeris, transporto priemonés gamybiné marké, transporto priemonés komercinis
pavadinimas, identifikavimo numeris, diplomatinis valstybinio numerio Zenkias, jregistravimo
(i8registravimo) datos.

4.13. Vystomojo bendradarbiavimo departamente, vadovaujantis  Vystomojo
bendradarbiavimo veikloje dalyvaujanéiy eksperty sgraSo sudarymo ir jo naudojimo tvarkos
apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymu, vystomojo
bendradarbiavimo veikloje dalyvaujanciy eksperty apskaitos ir komunikavimo tikslais tvarkomi
asmens duomenys: vardas, pavardé, i3silavinimas, ekspertiné patirtis pagal ekspertiniy sritiy
klasifikatoriy, darbo patirtis, dalyvavimo tarptautiniuose vystomojo bendradarbiavimo
projektuose patirtis, uZsienio kalby mokéjimo lygis, kontaktiné informacija.

4.14. Generalinéje inspekcijoje, vadovaujantis Lietuvos Respublikos lobistinés veiklos
jstatymu ir Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos sprendimu ,,Dél Asmens, kurio atzvilgiu
vykdyta lobisting veikla, deklaracijos, Skaidriy teisékiiros procesy deklaracijos, Asmens, kuriam
daryta jtaka dél teisékiiros, deklaracijos formy patvirtinimo®, tvarkomi asmens duomenys, kuriuos
darbuotojai teikia pildydami Asmens, kurio atzvilgiu vykdyta lobistiné veikla, deklaracija: vardas,
pavarde, darboviete, pareigos, elektroninis pastas, kiti deklaracijoje pateikti asmens duomenys.

4.15. Saugos kontrolés skyriuje:

4.15.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymu,
Asmeny, pretenducjanéiy gauti teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, tikrinimo Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijoje
tvarkos apraSu ir Leidimy dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija i§davimo, panaikinimo,
teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija suteikimo ir panaikinimo organizavimo
Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijoje, Lietuvos Respublikos diplomatinése



atstovybése, konsulinése jstaigose ir specialiosiose misijose tvarkos apra$u, patvirtintais Lietuvos
Respublikos uzsienio reikaly ministro jsakymais, tvarkomi ministerijos ir diplomatiniy atstovybiy
darbuotojy, kandidaty, pretenduojanciy eiti pareigas, studentu, ketinanéiy atlikti praktika, tiekéjy,
su kuriais sudarytos sutartys, darbuotojy, kurie dirba ir lankosi ministerijos patalpose, ir tiekéjy,
su kuriais sudaryti jslaptinti sandoriai, darbuotojy, taip pat asmeny, kuriuos ministerija deleguoja
j lvairias institucijas, asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, uZpildyti kandidaty,
pretenduojanéiy eiti pareigas ir siekian€iy gauti leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, klausimynai ir juose esantys asmens duomenys, studenty klausimynai ir juose esantys
asmens duomenys, darbuotojy ir kandidaty, pretenduojanciy eiti pareigas, asmens duomenys,
kuriy reikia, kad biity galima atlikti asmens patikrg del teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija. Siuo atveju tvarkomi §ie specialiyjy kategorijy asmens duomenys: uZpildytuose
klausimynuose ir (ar) anketose duomeny subjekty pateikti sveikatos duomenys, tautybe,
informacija, ar asmuo dalyvauja (dalyvavo) neregistruoto judéjimo ar neregistruotos religinés
bendruomenés veikloje, ar dalyvauja religiniy bendruomeniy, politiniy, visuomeniniy,
nevyriausybiniy organizacijy, jy dariniy veikloje;

4.15.2. vadovaujantis Lietuvos Respublikos mobilizacijos ir priimandiosios Salies paramos
jstatymu ir Civilinio mobilizacinio personalo rezervo sudarymo, apskaitos ir panaudojimo tvarkos
apra3u, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu, civilinio mobilizacinio rezervo
apskaitos ir komunikavimo tikslais tvarkomi j Civilinio mobilizacinio personalo rezervo sarada
jraSyty duomeny subjekty asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, darbovieté ir
einamos pareigos, gyvenamosios vietos adresas, kontaktinis telefono numeris;

4.15.3. vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybes ir tarnybos paslapéiy jstatymu ir
Islaptintos informacijos rySiy ir informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu, ministerijos valdomos {slaptintos
informacijos rysiy ir informacinés sistemos (toliau — |IRIS) naudotojy teisiy suteikimo ir valdymo
tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia prieigos prie [IRIS
anketoje: vardas, pavardé, darbovieté, pareigos, tarnybinio telefono numeris ir darbo kabineto
numeris;

4.15.4. vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymu ir
Informacijos apsaugos uztikrinimo UZsienio reikaly ministerijoje instrukcija, patvirtinta Lietuvos
Respublikos uzsienio reikaly ministro jsakymu, leidimo patekti | ministerijos teritorijg tikslais
tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia darbuotojo anketoje: vardas,
pavarde, pareigos, darbo vieta (kabineto numeris), nuotrauka, transporto priemonés modelis ir
valstybinio numerio Zenklas; lankytojo anketoje: vardas, pavardé, atvykimo ir i§vykimo laikas,
lankomas darbuotojas ar renginys;

4.15.5. vadovaujantis Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly
ministerijoje tvarkos apradu ir Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos apraSu, patvirtintais
Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymu, praktikos atlikimo organizavimo,
apskaitos ir komunikavimo tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas
pateikia su praSymu dél praktikos ministerijoje ar diplomatingje atstovybéje atlikimo: vardas,
pavardé, gimimo data, mokymo jstaiga.

4.16. Ministerijos administracijos padalinivose ir diplomatinése atstovybese,
dalyvaujantiose Lietuvos Respublikos garbés konsuly uZsienio valstybése ir uZsienio valstybiy
garbes konsuly Lietuvos Respublikoje skyrimo ir tvirtinimo procedirose arba kuruojanéiose jy
veikly, vadovaujantis UZsienio valstybiy konsuliniy jstaigy Lietuvos Respublikoje, vadovaujamy



garbés konsuliniy pareigiiny, steigimo ir uzdarymo, pritarimo garbés konsuliniy pareigiiny
kandidatiroms tvarkos apra$u, patvirtintu Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro
jsakymu, uZsienio valstybiy garbés konsuly Lietuvos Respublikoje akreditavimo, apskaitos ir
komunikavimo tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas nurodo teikdamas
skyrimo (egzekvattros), jgaliojimy pratgsimo ar atSaukimo dokumentus: vardas, pavardé, asmens
kodas arba gimimo data, gimimo vieta, pilietybé, gyvenamoji vieta, darbovieté, pareigos, parasas,
nuotrauka.

4.17. Ministerijos administracijos padalinivose ir diplomatinése atstovybése,
vadovaujantis veiklos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro
jsakymais, dalykiniy ir kultGros renginiy organizavimo, darbo grupiy ir komisijy veiklos
koordinavimo, sutar¢iy ir individualiyjy teisés akty rengimo ir vykdymo, projekty rengimo ir
jgyvendinimo, vie$ujy pirkimo procedary vykdymo, mokymy ir instruktazy organizavimo,
komunikavimo, lankytojy registravimo tikslais tvarkomi viedai skelbiami arba duomeny subjekto
asmeniSkai pateikti asmens duomenys: vardas, pavardé, darbovieté, pareigos, veiklos sritys,
miestas, Salis, kontaktiniai duomenys.

4.18. Ministerijos administracijos padalinivose ir diplomatinése atstovybése,
dalyvaujanciuose teikiant uzsienio $aliy pilie¢iy kandidatiiras Lietuvos Respublikos valstybiniams
ar Uzsienio reikaly ministerijos apdovanojimams, vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés
apdovanojimy jstatymu, UZsienio reikaly ministerijos apdovanojimo medaliu ,,UZ nuopelnus
Lietuvos Respublikos diplomatingje tarnyboje® nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos
uzsienio reikaly ministro, apskaitos ir komunikavimo tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos
duomeny subjektas nurodo teikdamas Apdovanojimo komisijai: vardas, pavardé, darbovieté,
pareigos, kontaktiné informacija, gimimo vieta ir data, pilietybé, Lietuvos valstybés
apdovanojimai ir ju suteikimo data; o teikiant valstybiniam apdovanojimui, Valstybés
apdovanojimy tarybai papra$ius, — uzsienio pilieCio paso kopija su nuotrauka ir parasu.

4.19. Diplomatinése atstovybése:

4.19.1. vadovaujantis Terminuoty darbo sutariy pagrindu j darba Lietuvos Respublikos
diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose, atstovybése prie tarptautiniy organizacijy ir
specialiosiose misijose priimamy darbuotojy atrankos ir dokumenty pateikimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro jsakymu, konkursy ir atranky rengimo
tikslais tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia su pradymu kandidatuoti
i darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybes: vardas, pavardé, asmens kodas,
gyvenamoji vieta, kontaktiné informacija, i8silavinimas, darbovieté, pareigos, veiklos sritys;

4.19.2. vadovaujantis Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy tvarkos aprau, patvirtintu
Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministro jsakymu, studenty ir absolventy praktikos atlikimo
diplomatinése atstovybése tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde, kontaktine
informacija, issilavinimas, mokymo jstaiga.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

5. Jei informacijoje, kuri turi biiti paskelbta viedai, yra vieSai neskelbtiny duomeny
(valstybes, tarnybos, profesiniy, komerciniy, banko ar kity teisés akty saugomy paslapéiy ir pan.)
ar asmens duomeny (asmens kody, gyvenamyjy viety adresu, gimimo daty ir viety, valstybiniy
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automobiliy numeriy, banko sgskaity numeriy ir pan.), parengiama viesai skelbtina teksto versija,
i§ kurios visi vie$ai neskelbtini duomenys pasalinami, jei informacija skelbiama rastu, vietoj jy
pasviruoju $riftu skliaustuose jraoma ,,(duomenys neskelbtini)®.

6. Jei informacijoje, kuri turi biiti paskelbta vieai, yra duomeny subjekty vardy ir
pavardziy, parengiama vieSai skelbtina teksto versija, kurioje duomeny subjekty vardai ir pavardés
pakei€iami inictalais — pirmosiomis duomeny subjekty vardy ir pavardZziy raidémis.

7. Darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis arba eidami pareigas juos suZino, ir kiti
asmenys, tvarkantys asmens duomenis ministerijos valdomose informacinése sistemose, privalo
uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis Reglamente nustatyty duomeny
tvarkymo principy. Darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, ir kiti asmenys, tvarkantys asmens
duomenis ministerijos valdomose informacinése sistemose, privalo biti supaZindinti su Siuo
ApraSu pasiraSytinai.

8. Asmens duomenys, esantys registruotuose ministerijos dokumentuose, saugomi
ministerijos dokumentacijos plane nustatytais terminais. Informacinése sistemose esantys asmens
duomenys saugomi informaciniy sistemy nuostatuose apibréZtais terminais.

9. Asmens duomenys, kuriy tvarkyti atitinkamais tikslais nereikia, sunaikinami, jeigu teises
aktai, regulivojantys konkreéig sritj, kurioje asmens duomenys yra kaupiami, nenustato kitaip.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS

10. Ministerijos valdomose informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugumas
uztikrinamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijos informaciniy
sistemy duomeny saugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministro
isakymu. Ministerijos tarnybinése stotyse saugomos informacijos sauga uztikrina Informaciniy
technologijy departamentas.

11. Asmens duomeny tinkama tvarkyma ir apsauga pagal kompetencijg uZtikrina
kiekvienas asmens duomenis tvarkantis ministerijos administracijos padalinys ar diplomatiné
atstovybe.

12. Asmens duomenys tvarkomi dokumenty bylose tarnybiniy kompiuteriy, tarnybiniy
sto€iy diskuose. NeSiojamuosiuose tarnybiniuose kompiuterivose asmens duomenys gali bati
tvarkomi, jei yra uztikrintas kompiuterio disko Sifravimas, garantuojantis informacijos apsaugg
nesiojamojo kompiuterio praradimo atveju. Darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, ir Kiti
asmenys, tvarkantys asmens duomenis ministerijos valdomose informacinése sistemose, sickdami
uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui,
taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi tinkamai ir saugiai saugoti dokumentus ir
duomeny rinkmenas. Praradus asmens duomenis, nedelsiant informuojamas ministerijos duomeny
apsaugos pareigiinas, kuris atlieka aplinkybiy tyrima ir teikia ministerijos kancleriui i§vadas ir
pasitilymus. Prarasty asmens duomeny atkiirima organizuoja atsakingas uZ prarasty asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga ministerijos administracijos padalinys ar diplomatiné atstovybé.

13. Asmens duomenys tvarkomi tik tarnybinivose kompiuterivose, kurie atitinka
ministerijos informaciniy sistemy saugos nuostatus. Darbuotojy kompiuterivose esandios
kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami asmens duomenys, neturi biti prieinamos Kitiems
naudotojams.

14. Darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis arba eidami pareigas juos suzino, ir kiti
asmenys, tvarkantys asmens duomenis ministerijos valdomose informacinése sistemose, privalo
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laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija net ir pasibaigus darbo (tarnybos) santykiams, iSskyrus atvejus, kai tokia informacija
yra vie§a.

V SKYRIUS 5
VAIZDO STEBEJIMAS IR GARSO IRASAI

5. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy istatymu bei
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapliy jstatymo jgyvendinimo®, siekiant apsaugoti turtg, ministerijoje ir diplomatinése
atstovybése vykdomas i3orés ir vidaus patalpy vaizdo (be garso) stebéjimas. Siekiant uztikrinti
asmeny, kuriems teikiamos konsulinés paslaugos, kokybiska aptarnavima ir paklauséjy prasymy
ir skundy deél konsuliniy funkcijy atlikimo nagringjimo objektyvuma, vadovaujantis Konsuliniy
funkeijy atlikimo organizavimo ir priezitros tvarkos apra$u, patvirtintu Lietuvos Respublikos
uzsienio reikaly ministro, diplomatinése atstovybése daromi asmeny konsultavimo telefonu ir
priemimo dél konsuliniy funkcijy atlikimo garso ir (ar) vaizdo jrasai.

16. Vaizdo stebéjimo ir (ar) garso jrasymo priemonés jrengiamos taip, kad atsizvelgiant j
nustatytg vaizdo stebéjimo ir (ar) garso jraymo tiksla:

16.1. vaizdas bty stebimas ir (ar) garsas jra§omas ne didesnéje patalpos ar teritorijos
dalyje, negu tai yra biitina;

16.2. buity renkama ne daugiau vaizdo ir (ar) garso duomeny, negu tai yra biitina.

17. Apie jraSomg vaizda ir (arba) garsa diplomatinése atstovybése informuojama
informacinése lentelése.

18. IraSyto vaizdo ir (ar) garso duomenys jraSymo jrenginiuose saugomi 30 dieny nuo
vaizdo jraSymo dienos. Pragjus duomeny saugojimo terminui, jra§ymo sistema duomenis i$trina
automatiniu budu.

_ VI SKYRIUS
TEISE GAUTI INFORMACILJA APIE DUOMENY TVARKYMA

9. Informacija apie ministerijoje ir diplomatinése atstovybése atlieckama duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkyma, nurodyta Reglamento 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama
www urm.l/defaul/lt/veikla/asmens-duomenu-apsauga,

20. Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens
duomeny gavimo metu.

21. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto,
apie §io duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg informuojama:

21.1. per pagrjstg laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per viena
ménesj, atsiZvelgiant | konkre€ias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

21.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne
véliau kaip pirmg kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba

21.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidziant duomenis pirma karta.

VII SKYRIUS
TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS
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22, Duomeny subjektas turi teise i§ ministerijos ir (ar) diplomatinés atstovybés gauti
patvirtinima, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra
tvarkomi, turi teis¢ susipaZinti su asmens duomenimis, gauti jy kopijg ir susipaZinti su 3ia
papildoma informacija:

22.1. duomeny tvarkymo tikslais;

22.2. atitinkamy asmens duomeny kategorijomis;

22.3. duomeny gavéjais {(arba duomeny gavéjy kategorijomis), kuriems buvo arba bus
atskleisti jo asmens duomenys, visy pirma duomeny gavéjai treCiosiose valstybése ar tarptautinés
organizacijos;

22.4. jel jmanoma, numatomu asmens duomeny saugojimo laikotarpiu arba, jei
nejmanoma, kriterijais, taikomais tam laikotarpiui nustatyti;

22.5. teise pradyti iStaisyti arba iStrinti asmens duomenis, arba apriboti su duomeny
subjektu susijusiy asmens duomeny tvarkyma, arba nesutikti su tokiu tvarkymu;

22.6. teise pateikti skunda;

22.7. jei asmens duomenys renkami ne i§ duomeny subjekto, visa turima informacija apie
ju Saltinius;

22.8. jei asmens duomenys perduodami j tredigja valstybe arba tarptautinei organizacijai,
duomeny subjektas turi teise biti informuotas apie tinkamas su duomeny perdavimu susijusias
apsaugos priemones pagal Reglamento 46 straipsnj.

23. Duomeny subjektas turi teisg praSyti, kad jam bty pateikta tvarkomy asmens duomeny
kopija ir kita forma, nei pateikia ministerija ir (ar) diplomatinés atstovybeés, bet uz tai imamas
mokestis, apskaifiuotas pagal administracines i$laidas.

_ VIII SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

24. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teise¢ reikalauti,
kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity i$taisyti, o nei§samis — papildyti.

25. Siekdamos jsitikinti, ar tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra tikslos ar
iSsamiis, ministerija ir (ar) diplomatinés atstovybés gali papragyti duomeny subjekto pateikti tai
patvirtinanéiy jrodymuy.

26. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (istaisyti pagal duomeny subjekto prayma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, ministerija ir (ar) diplomatinés atstovybés $iuos duomeny
gavéjus apie tai informuoja, nebent tai bty nejmanoma ar reikalauty neproporcingy pastangy.
Duomeny subjektas turi teis¢ pradyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny
gaveéjus.

IX SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (,,TEISE BUTI PAMIRSTAM®)

27. Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (.teisé blti pamir§tam®)
igyvendinama Reglamento 17 straipsnyje nustatytais atvejais, jei yra viena i$ toliau i§vardyty
priezasciy:

27.1. asmens duomenys nebéra reikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti pries juos renkant;
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27.2. atauktas duomeny subjekto sutikimas, kuriuo buvo grindziamas duomeny subjekto
asmens duomeny tvarkymas, ir néra kito teisinio pagrindo tvarkyti duomeny subjekto asmens
duomenis;

27.3. duomeny subjektas nesutinka su savo asmens duomeny tvarkymu pagal Reglamento
21 straipsnio 1 dalj ir néra vir§esniy teiséty prieZaséiy tvarkyti asmens duomenis;

27.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

27.5. asmens duomenys turi biiti i§trinti laikantis Europos Sagjungos teisés aktuose arba
Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytos teisinés prievolés;

27.6. asmens duomenys buvo surinkti Reglamento 8 straipsnio 1 dalyje numatytomis
informacinés visuomenés paslaugy sitilymo sglygomis.

28. Duomeny subjekto teisé reikalauti i$trinti asmens duomenis (,,teis€ biiti pamir§tam*)
gali biiti nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje nustatytais atvejais:

28.1. siekiant uztikrinti Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty
reikalavimy vykdyma;

28.2. archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui;

28.3. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius interesus;

28.4. siekiant pasinaudoti teise j saviraiSkos ir informacijos laisve.

29. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto pra§yma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, ministerija ir (ar) diplomatinés atstovybés Siuos duomeny
gavéjus apie tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar reikalauty neproporcingy pastangy.
Duomeny subjektas turi teise praSyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny
gavéjus.

_ X SKYRIUS _
TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA IR TEISE | DUOMENY
PERKELIAMUMA

30. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje nustatytais atvejais ministerija ir (ar} diplomatinés
atstovybés privalo jgyvendinti duomeny subjekto teise apriboti jo asmens duomeny tvarkyma, jei:

30.1. asmens duomeny subjektas uzgindija duomeny tiksluma tokiam laikotarpiui, per kurj
ministerija ir (ar} diplomatinés atstovybés gali patikrinti asmens duomeny tikslumg;

30.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys biity istrinti, ir vietoj to pra$o apriboti jy naudojima;

30.3. ministerijai ir (ar) diplomatinéms atstovybéms nebereikia asmens duomeny tvarkymo
tikslais, bet jy reikia duomeny subjektui siekiant pareik$ti, vykdyti arba apginti teisinius
reikalavimus;

30.4. duomeny subjektas paprieStaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar
ministerijos ir (ar} diplomatiniy atstovybiy teisétos priezastys yra vir§esnés uz duomeny subjekto
prieZastis;

30.5. jei duomeny subjektas pateikia praSymg iStrinti ministerijos ir (ar) diplomatings
atstovybés tvarkomus jo asmens duomenis ir nustatoma, kad praSymas yra pagrjstas, bet néra
techniniy galimybiy duomeny subjekto asmens duomeny iStrinti nedelsiant, duomeny subjekto
asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas iki tol, kol duomeny subjekto asmens duomenys
bus i5trinti.
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31. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio apribojimo
panaikinima duomeny subjektas yra informuojamas Zodziu, raStu ar elektroninemis rySio
priemonémis.

32. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasymg, buvo perduoti duomeny gavéjams, ministerija ir (ar) diplomatinés atstovybés
Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai bity nejmanoma ar reikalauty
neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teisg prasyti, kad jam blity pateikta informacija
apie tokius duomeny gavéjus.

33. Ministerija ir diplomatinés atstovybés neatlieka asmens duomeny tvarkymo, dél kurio
duomeny subjektas gali jgyvendinti teisg j duomeny perkeliamuma pagal Reglamento 20 straipsnj.

XISKYRIUS
TEISE NESUTIKTI SU DUOMENY TVARKYMU

34. Jeigu ministerija ir (ar) diplomatinés atstovybés duomeny subjekto asmens duomenis
tvarko siekdamos jgyvendinti teisétus ministerijos ir (ar) diplomatiniy atstovybiy (ar treCiosios
Salies) interesus, arba vykdydamos ministerijai ir (arba) diplomatinéms atstovybéms pavestas
vieSosios valdzios funkcijas, duomeny subjektas turi teise dél su jo konkreciu atveju susijusiy
priezas¢iy bet kurivo metu kreiptis j ministerijg ir (ar) diplomatines atstovybes pareiksti
nesutikima, kad ministerija ir (ar) diplomatinés atstovybés tvarkyty jo asmens duomenis.

35. Duomeny subjektui parei$kus nesutikimg del jo asmens duomeny tvarkymo, toks
tvarkymas atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendZiama, kad prieZastys, dél kuriy
atliekamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir
laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiks$ti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus.

5 XII SKYRIUS
PRASYMO [GYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

36. Kreiptis del duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektas turi teis¢ ZodZiu
arba rastu, pateikdamas praSymag asmeniskai, pastu ar elektroniniu pastu urmraurm.[t.

37. leigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi ZodZiu ar praSymas
pateiktas radtu asmeniskai, duomeny subjektas turi patvirtinti savo tapatybe pateikdamas asmens
tapatybe patvirtinantj dokumentg. To jam nepadarius, duomeny subjekto teisés néra
jgyvendinamos. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie
asmens duomeny tvarkyma pagal Reglamento 13 ir [4 straipsnius.

38. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi ratu, pateikiant pra§yma
patu, tai kartu su praSymu turi biliti pateikta notaro patvirtinta asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija (jei asmens tapatybe patvirtinanéio dokumento kopija patvirtino uZsienio
notaras, ji turi bati legalizuota arba patvirtinta pazyma (4postille), i§skyrus atvejus, kai teisés aktai
atleidzZia nuo $io reikalavimo). Teikiant praSyma elektroninémis priemonémis, pra§ymas turi biiti
pasiraSytas kvalifikuotu elekironiniu paraSu arba jis turi bati suformuotas elektroninémis
priemonémis, kurios leidZia uztikrinti teksto vientisumg ir nepakei¢iamuma. Si nuostata
netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma
pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius.
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39. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi blti jskaitomas, asmens pasiragytas,
jame turi buti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavarde, adresas ir (ar) kiti kontaktiniai
duomenys ry$iui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo.

40. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

41. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresa ir (ar) kitus rySiui
palaikyti reikalingus kontaktinius duomenis, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma,
taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, nurodyti kitus duomenis, kurie reikalingi duomeny
subjekto identifikavimui, bei pateikti atstovavimg patvirtinantj dokuments ar jo kopijg.

42. Esant abejoniy dél duomenuy subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

43. Kreipiantis rastu del duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, rekomenduojama pateikti
Aprado priede nurodytos formos prasyma.

44. Visais klausimatis, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teise raStu kreiptis | duomeny apsaugos
pareigling adresu: J. Tumo-Vaizganto g. 2, 01511 Vilnius, telefonu + 370 5 236 2439, elektroniniu
pastu  urmigurm.lt. Siekiant uZtikrinti Reglamento 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtinta
konfidencialuma, kreipiantis | duomenuy apsaugos pareigling pastu ant voko uZraSoma, kad
korespondencija skirta duomeny apsaugos pareiglinui.

y XHI SKYRIUS ]
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

45. Gavus duomeny subjekto praSymg, ne veéliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo
gavimo jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauta praSyma.
Jeigu bus véluojama pateikti informacija, duomeny subjektas informuojamas apie tai per nurodyta
terming, nurodant vélavimo prieZastis ir paaiskinant galimybe pateikti skunda.

46. PraSymas, pateiktas nesilaikant Aprago X1I skyriuje nustatytos tvarkos ir reikalavimy,
nenagrinéjamas ir duomeny subjektas nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, apie tai
informuojamas nurodant prieZastis.

47. Jeigu praSyma nagrinéjant nustatoma, kad duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio | dalyje nustatytais pagrindais, apie tai informuojamas duomeny
subjektas.

48. Informacija pagal duomeny subjekto pra§ymag dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine lietuviy kalba.

49. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto pra§ymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai, i§skyrus Aprase nurodytus atvejus.

50. Ministerijos ir (ar) diplomatines atstovybés veiksmus ar neveikimg jgyvendinant
duomeny subjekto teises duomeny subjektas turi teise skysti pats arba per savo atstova, taip pat
per jgaliota ne pelno jstaiga, organizacijg ar asociacija, atitinkan¢ig Reglamento 80 straipsnio
reikalavimus, priezitiros institucijai, visy pirma esanciai valstybéje naréje, kurioje yra jo nuolating
gyvenamoji vieta, darbo vieta arba vieta, kurioje padarytas jtariamas paZeidimas. Lietuvos
Respublikos duomeny apsaugos institucija yra Valstybiné duomeny apsaugos inspekeija, adresas:
L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius, elektroninis pa$tas adawada.li, interneto svetainé www.ada.it,
taip pat galima skysti Vilniaus apygardos administraciniam teismui.
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XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Duomeny subjekto, kurio asmens duomenys tvarkomi, teises nustato Reglamentas ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

52. Asmuo, manydamas, kad ministerijos ir (ar) diplomatinés atstovybés darbuotojas ar
kitas asmuo galéjo pazeisti Sio Apraso arba Reglamento ar Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo nuostatas, privalo nedelsdamas apie tai informuoti atitinkamo
ministerijos administracijos padalinio ar atitinkamos diplomatinés atstovybés vadovg. Padalinio ar
diplomatinés atstovybés vadovas apie darbuotojo ar kito asmens galbiit padarytus pazeidimus
informuoja ministerijos duomeny apsaugos pareigiing, o §is teikia pasitlymus ministerijos
kancleriui dél tolesnio paZeidimo tyrimo ir prieZitiros institucijos informavimo. Darbuotojai ar kiti
asmenys, pazeide Sio AprasSo, Reglamento arba Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny

subjekto teisiy jgyvendinimo Lietuvos Respublikos
uzsienio reikaly ministerijoje,

diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose

ir specialiosiose misijose tvarkos apraso

Priedas

(Prasyme jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) rekomenduojama forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)
{Adresas ir (ar} kiti kontaktiniai duomenys (tel. Nr. ar el. pasto adresas (nurodoma pareiSkéjo nuoziiira)
(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu pra§yma teikia duomeny subjekto atstovas)

Lietuvos Respublikos
uzsienio reikaly ministerijai
PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)
(Data)
(Vieta)

1. Pra8au leisti jgyvendinti §ig (Sias) duomeny subjekto teise (-es):
{pazymékite tinkama langelj)

{1 Teise gauti informacijg apie duomeny tvarkyma.

{1 Teisg susipaZinti su duomenimis.

{1 Teise reikalauti iStaisyti duomenis.

[0 Teise reikalauti i§trinti duomenis (,,teise biiti pamir§tam®),

L] Teise apriboti duomeny tvarkyma,

{0 Teisg | duomeny perkeliamuma.

O Teisg nesutikti su duomeny tvarkymu.

0 Teisg reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindziamas sprendimas.

2. Nurodykite, ko konkreéiai pralote, ir pateikite kuo daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai jgyvendinti JUsy teis¢ (-es) (pavyzdZiui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg,
murodykite, kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2021 m. x men. x d. elektroninio laisko kopijq,
2021 m. x mén. x d. vaizdo jrasq (x val. x min. — x val. x min.); jeigu norite iStaisyti duomenis,
nurodvkite, kokie konkreciai Jisy asmens duomenys yra netiksliis; jeigu nesutinkate, kad biity
tvarkomi Jiisy asmens duomenys, pateikite argumenty, kuriais grindiiate wmesutikimg, ir
nurodykite, dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu norite jgyvendinti savo teisg
] duomeny perkeliamumg, nurodykite, kokius duomenis pageidaujate perkelti, - ar j savo jrenginj,
ar kitam duomeny valdytojui, pastaruoju atveju nurodykite, kokiam):

PRIDEDAMA:

{Para8as) (Vardas, pavardé)



